
 
 
 
 

Министерство культуры, национальной политики и архивного дела  
Республики Мордовия 

 
 

 
АКТ № 2 

проверки осуществления государственных полномочий 
по хранению, комплектованию, учёту и использованию 
документов Архивного фонда Российской Федерации,  

относящихся к государственной собственности 
 

 
15 мая  2019 г                                                                                   г. Ковылкино 

 
Мною, начальником архивного управления Министерства культуры, 

национальной политики и архивного дела Республики Мордовия Л.В.Чересевой,      
15 мая 2019 г. в соответствии с подпунктом 2 пункта 2 статьи 7 Закона Республики 
Мордовия от 07.02.2005 № 10-З «Об архивном деле Республики Мордовия», на 
основании приказа Министра культуры, национальной политики и архивного дела 
Республики Мордовия от 24.04.2019 № 146 проведена проверка осуществления 
Администрацией Ковылкинского муниципального района Республики Мордовия 
государственных полномочий по хранению, комплектованию, учёту и 
использованию документов Архивного фонда Республики Мордовия, 
находящихся в собственности Республики Мордовия и хранящихся в 
муниципальном архиве. 

В ходе проверки установлено следующее. 
Наименование показателя  Документы, 

определяющие 
нормативные 
требования  

Соблюдение норм и 
правил 

1. Хранение   
1.1 Соблюдение: 
противопожарного режима 
(наличие пожарной 
сигнализации, огнетушителей) 

Специальные правила 
пожарной безопасности 
государственных и 
муниципальных 
архивов Российской 
Федерации (М., 2009) 

Помещение архива 
оснащено пожарной 
сигнализацией 
УОТС- 1-1А. 
Имеются 5 
порошковых 
огнетушителей ОП-5, 
зарядка – 2016 год. 
Инструкция о мерах 
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пожарной 
безопасности в 
отделе 
муниципального 
архива утверждена 
распоряжением 
администрации 
муниципального 
района от 13.09.2012 
№ 205-ро. Имеется 
схема эвакуации и 
обеспечения 
средствами 
первичного 
пожаротушения, 
согласованная с 
отделом надзорной 
деятельности 
муниципального 
района УНД ГУ МЧС 
России по 
Республике 
Мордовия. 
Электропроводка 
скрытая. Лампы 
люминесцентные. 
Дверь в 
архивохранилище 
деревянная, не обита 
металлом. 

охранного режима Правила организации 
хранения, 
комплектования, учета 
и использования 
документов Архивного 
фонда Российской 
Федерации и других 
архивных документов в 
государственных и 
муниципальных 
архивах, музеях и 
библиотеках, 
организациях 
Российской академии 
наук (М., 2007), п. 
2.11.2.2 

Архив оснащен 
охранной 
сигнализацией 
УОТС- 1-1А. На 
окнах в рабочей 
комнате имеются 
распашные 
металлические 
решетки. Вход в 
архивохранилище 
опечатывается в 
нерабочие дни. 
Инструкция о 
порядке доступа и 
режима хранения 
документов 
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утверждена 
Заместителем Главы - 
Руководителем 
аппарата 
администрации 
муниципального 
района 25.08.2012. 

 температурно-влажностного 
режима (t 17-19 градусов, 
влажность 50-55%) 

То же, п. 2.11.2.3 Архивохранилище 
оснащено двумя 
гигрометрами 
психометрическими 
ВИТ-1. Ведется 
журнал контроля 
температурно-
влажностного 
режима. 
Температурно-
влажностный режим 
в норме. 

 светового режима (наличие 
светозащитных штор или 
коробок) 

То же, п.2.11.2.4 Окна 
архивохранилищ 
закрыты черными 
шторами. Документы 
хранятся в связках, 
частично – в коробах, 
закартонировано 10% 
дел. 

 санитарно-гигиенического 
режима (защитная обработка от 
грызунов, насекомых, плесени, 
грибка) 

То же, п.2.11.2.5 В архивохранилище 
ежеквартально 
проводятся 
санитарные дни. Для 
обеспыливания 
документов имеется 
пылесос. Проводится 
дератизация 
архивохранилища. На 
западной стене 
архивохранилища 
имеется грибковое 
поражение с 
образованием 
плесени. 

1.2. Обеспеченность: 
стеллажами 

То же, п. 2.11.1, п. 
2.11.3 

Стеллажи 
металлические, 
протяженность 390 
пог. метров. 
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Загруженность 
архивохранилища 
95%. 

шкафами (сейфами) -//- Учетные документы 
хранятся в 
деревянных шкафах. 

папками -//- Папки для подшивки 
документов имеются 
в достаточном 
количестве. 

1.3. Наличие специального или 
приспособленного для 
архивных документов 
помещения 

То же, п. 2.11.1.1, 
Федеральный закон от 
22.10.2004 № 125-ФЗ 
«Об архивном деле в 

Российской 
Федерации», ст. 15, п. 1 

Отдел 
муниципального 
архива располагается 
на 1 этаже 
административного 
кирпичного здания. 
Отопление 
центральное. 
Площадь 
архивохранилища 
89,4 кв.м. Пол 
покрыт керамической 
плиткой, потолок 
подвесной типа 
«Армстронг». 
Площадь рабочей 
комнаты 40 кв. м. 
Помещение рабочей 
комнаты нуждается в 
ремонте. 

2. Комплектование   
2.1. Соблюдение сроков приема 
архивных документов 

Федеральный закон от 
22.10.2004 № 125-ФЗ 
«Об архивном деле в 
Российской 
Федерации», ст. 22 

Имеются 
отступления от 
установленных 
законодательством 
сроков приема 
архивных 
документов. 

2.2. Соблюдение сроков 
упорядочения архивных 
документов 

Постановление 
Правительства 
Российской Федерации 
от 15.06.2009 № 477 
«Об утверждении 
Правил 
делопроизводства в 
федеральных органах 

В последние годы 
активизировалась 
работа по 
упорядочению 
документов, в то же 
время свыше 10% 
организаций - 
источников 
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исполнительной 
власти» 

комплектования 
имеют 
задолженность по 
упорядочению 
документов. 

3. Учёт   
3.1. Осуществление учёта 
документов в соответствии с 
Регламентом государственного 
учёта документов Архивного 
фонда Российской Федерации 

Регламент 
государственного учета 
документов Архивного 
фонда Российской 
Федерации (М., 1997)  

Порядок и схема 
учета архивных 
документов 
утверждены 
постановлением 
администрации 
Ковылкинского 
муниципального 
района от 06.11.2012 
№ 1786. В 
архивохранилище 
имеется план-схема 
размещения 
документов. 
Порядок и схема 
учета архивных 
документов 
утвержден 
постановлением 
администрации 
муниципального 
района от 08.04.2015 
№ 183. В последние 
годы налаживается 
учет архивных 
документов. В архиве 
возобновлены все 
основные учетные 
документы. 
Составлены 
топографические 
указатели. 

4. Использование   
4.1. Исполнение запросов по 
документам 

Правила организации 
хранения, 
комплектования, учета 
и использования 
документов Архивного 
фонда Российской 
Федерации и других 

По документам, 
относящимся к 
государственной 
собственности 
Республики 
Мордовия, архивом 
исполнено в 2018 г. 
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архивных документов в 
государственных и 
муниципальных 
архивах, музеях и 
библиотеках, 
организациях 
Российской академии 
наук (М., 2007), пп. 5.8, 
5.9, 5.10 

405 запросов, в 
январе-апреле 2019 г. 
– 116 запросов. 

4.2. Подготовка 
информационных мероприятий 
и публикаций по архивным 
документам 

То же, пп. 5.14, 5.15, 
5.16, 5.17 

Ежегодно в районной 
газете «Голос 
Примокшанья» 
публикуются статьи 
по документам 
архива, совместно с 
районным 
краеведческим 
музеем организуются 
документальные 
выставки. 

 
  Выводы и рекомендации: 
 Администрация Ковылкинского муниципального района Республики 
Мордовия в целом осуществляет государственные полномочия по хранению, 
комплектованию, учету и использованию документов Архивного фонда 
Республики Мордовия, находящихся в собственности Республики Мордовия и 
хранящихся в муниципальном архиве, возложенные на нее Законом Республики 
Мордовия от 07.02.2005 № 10-З «Об архивном деле Республики Мордовия». В то 
же время отмечены факты несоблюдения требований нормативных правовых 
актов в области обеспечения сохранности документов: 

стены архивохранилища поражены грибком; 
дверь в архивохранилище выполнена из горючего материала; 
не обеспечено хранение учетных документов в металлических шкафах;  
помещение рабочей комнаты нуждается в ремонте. 
В целях повышения уровня безопасности архивных фондов и документов, 

находящихся в собственности Республики Мордовия и хранящихся в 
муниципальном архиве, Министерство культуры, национальной политики и 
архивного дела Республики Мордовия рекомендует: 

1. Провести санитарную обработку стен архивохранилища с целью 
ликвидации грибкового поражения. 

2. Дверь в архивохранилище обить металлом или заменить металлической. 
3. Приобрести коробки для хранения документов, продолжать работу по 

картонированию. 
4. Приобрести металлические шкафы для изолированного  хранения 

учетных документов.  
5. Осуществить ремонт рабочей комнаты. 
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6. Учет документов осуществлять в соответствии с Регламентом 
государственного учета документов Архивного фонда Российской Федерации (М., 
1997). 

7. Обязать руководителей организаций - источников комплектования отдела 
муниципального архива администрации Ковылкинского муниципального района 
Республики Мордовия ликвидировать задолженность по упорядочению 
документов и передаче их на постоянное хранение в отдел муниципального 
архива.  

 
 
Акт составила: 

начальник архивного управления 
Министерства культуры, национальной политики 
и архивного дела Республики Мордовия                                                  Л.В.Чересева 
 
 
 С актом ознакомлены: 
 
Первый заместитель Главы  
Ковылкинского муниципального 
района Республики Мордовия                                                              Н.П. Комусов 
 
Главный специалист отдела 
муниципального архива администрации   
Ковылкинского муниципального района  
Республики Мордовия                                                                                 В.И. Оськин  
 


