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Приоритетными задачами развития архивного дела в Республике 
Мордовия в 2019 году считать: 

совершенствование нормативной правовой базы в сфере архивного 
дела; 

повышение качества и доступности оказываемых архивами 
государственных (муниципальных) услуг; 

реализацию комплекса мероприятий, направленных на повышение 
эффективности архивного дела, повышение качества работы, снижение 
ресурсных издержек, увеличение поступлений от приносящей доход 
деятельности за счет расширения её спектра и объемов; 

организацию внедрения риск-ориентированной модели контрольной 
деятельности; 

совершенствование информационного взаимодействия с управлениями 
Пенсионного фонда РФ по Республике Мордовия, ГАУ Республики Мордовия 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг»; 

принятие дополнительных мер экономии бюджетных средств, 
оптимизации производственных процессов. 

 
1. Государственное регулирование развития архивного дела. 

 
Совершенствовать нормативную правовую базу деятельности архивных 

учреждений путем осуществления мониторинга действующего 
законодательства и своевременного внесения изменений в нормативные 
правовые акты в сфере архивного дела. 

Поддерживать в актуальном состоянии административные регламенты 
по предоставлению государственных услуг, осуществлению государственных 
функций в сфере архивного дела. 

Осуществлять конструктивное взаимодействие с Общественным 
советом по проведению независимой оценки качества условий оказания услуг 
архивными учреждениями при Министерстве культуры, национальной 
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политики, туризма и архивного дела Республики Мордовия. 
Провести 4 заседания коллегии архивного управления Министерства 

культуры, национальной политики, туризма и архивного дела Республики 
Мордовия, на которых рассмотреть вопросы: 

об итогах работы государственных и муниципальных архивов в 2018 
году и основных направлениях развития архивного дела на 2019 год; 

об итогах паспортизации государственных и муниципальных архивов 
по состоянию на 01.01.2019 (с учетом положений информационно-
методического письма Росархива, подготовленного по итогам 
паспортизации); 

об опыте и перспективах взаимодействия образовательных и архивных 
учреждений по патриотическому воспитанию подрастающего поколения на 
основе архивных документов; 

о перспективах использования информационных технологий при 
совершенствовании научно-справочного аппарата к документам 
государственных архивов Республики Мордовия; 

использование историко-документального наследия в издательской 
деятельности и средствах массовой информации; 

о работе государственных архивов Республики Мордовия по 
предоставлению государственной услуги по исполнению социально-
правовых запросов граждан, связанных с реализацией их прав и законных 
интересов; 

анализ итогов паспортизации архивов организаций по состоянию на 
01.12.2018 и др. 

В целях оказания организационно-методической помощи органам 
местного самоуправления в решении вопросов архивного дела: 

в первом квартале провести республиканское совещание – семинар, в 
течение года – кустовые семинары с работниками муниципальных архивов и 
ОМВА по личному составу, 

провести выездное заседание ЭПК Министерства культуры, 
национальной политики, туризма и архивного дела Республики Мордовия в 
Атюрьевском муниципальном районе,  

осуществить командировки в муниципальные районы (по 
специальному плану-графику). 

В соответствии с Законом Республики Мордовия от 07.02.2005 № 10-З 
«Об архивном деле Республики Мордовия» провести проверки 
осуществления органами местного самоуправления государственных 
полномочий в области архивного дела (Атяшевский, Дубенский, 
Ельниковский, Кадошкинский, Ковылкинский, Кочкуровский, 
Старошайговский, Теньгушевский) и г.о. Саранск. 

В целях контроля за соблюдением законодательства об архивном деле 
осуществить контрольные мероприятия в отношении 6 государственных 
организаций: ГБУ «Мордовский республиканский молодежный центр», ГУП 
Республики Мордовия  «Дирекция по реализации Республиканской целевой 
Программы развития Республики Мордовия», ГБУЗ Республики Мордовия 
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«Республиканская офтальмологическая больница», ГУП Республики 
Мордовия  «Газетно-журнальное издательство», ГБУ Республики Мордовия 
"Редакция газеты «Мокшень правда», ГБУК «Государственный русский 
драматический театр Республики Мордовия». 

Провести одно заседание Научного совета по архивному делу при 
Министерстве культуры, национальной политики, туризма и архивного дела 
Республики Мордовия по подготовке сборника документов о формировании в 
г. Саранске 326-ой Краснознаменной Рославльской стрелковой дивизии. 

Принять участие в заседаниях: Совета по архивному делу при 
Федеральном архивном агентстве (октябрь, Республика Крым) и Научно-
методического совета архивных учреждений Приволжского федерального 
округа (сентябрь, г. Уфа). 
 Государственным архивам Республики Мордовия продолжать работу по 
оказанию платных услуг юридическим и физическим лицам. 

Продолжить работу по реализации заключенных в 2015 г. соглашений о 
взаимодействии и сотрудничестве в области архивного дела с архивными 
органами регионов Приволжского федерального округа. 
 Обеспечить выполнение Основных направлений развития архивного 
дела в Республике Мордовия на 2019 г. 
 

2. Обеспечение сохранности и государственный учет документов  
Архивного фонда Российской Федерации. 

 
Обеспечивать соблюдение нормативных режимов хранения 

документов, в том числе противопожарного, охранного и санитарно-
гигиенического, продолжать работу по антитеррористической защищенности 
архивов. 

Принять меры по усилению контроля за сохранностью архивных 
документов в читальных залах в связи с разрешением их самостоятельного 
копирования пользователями. 

Осуществлять мероприятия по обеспечению физической сохранности 
документов путем проведения реставрационных работ, технической 
обработки документов. 

ГКАУ «ЦГА Республики Мордовия» выполнить реставрацию I, III, IV 
cложности в объеме 20,604 тыс. листов (0,5 тыс. ед.хр.) по фондам: 

Ф-57 Метрические книги по Верхнеломовскому, Городищенскому, 
Инсарскому, Керенскому, Краснослободскому, Кузнецкому, Мокшанскому, 
Наровчатскому, Нижнеломовскому, Петровскому, Саранскому, Троицкому 
уездам Пензенской губернии; Ардатовскому, Алатырскому, Карсунскому, 
Курмышскому, Чембарскому уездам Симбирской губернии; Лукояновскому, 
Сергачскому уездам Нижегородской губернии; Спасскому, Темниковскому 
уездам Тамбовской губернии; 

Ф-61(оп.3) Коллекция межевых и картографических материалов 
Ардатовского уезда Симбирской губернии; 
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Р-425 Отдел крестьянских жалоб Мордовского областного 
исполнительного комитета Совета рабочих, крестьянских и красноармейских 
депутатов Мордовской автономной области Средневолжского края. 

Осуществить техническую обработку документов: 
государственным архивам -  в объеме 3,2 тыс. ед. хр., 
муниципальным архивам – в объеме 2,875 тыс. ед. хр. 
Использовать в практической работе положений проекта Порядка 

признания документов Архивного фонда Российской Федерации 
находящимися в неудовлетворительном физическом состоянии в части, не 
противоречащей действующим нормативным правовым актам. 

ГКАУ «ЦГА Республики Мордовия» продолжить работу по созданию 
страхового фонда документов путем микрофильмирования на 0,172 тыс. ед. 
хр. (50,0 тыс. кадров). 

Государственным и муниципальным архивам соблюдать сроки 
цикличной проверки наличия и состояния документов; незамедлительно 
информировать Федеральное архивное агентство и Министерство культуры, 
национальной политики, туризма и архивного дела Республики Мордовия 
обо всех случаях необнаружения документов (предположительно по причине 
хищения). 

 Государственным архивам Республики Мордовия провести проверку 
наличия и состояния документов в объеме 58,0 тыс. ед. хр., муниципальным 
архивам – в объеме 10,285 тыс. ед. хр., продолжить работу по выявлению и 
опечатыванию малоиспользуемых фондов, исключая их из цикла проверки 
наличия. 

Муниципальным архивам закартонировать 2,95 тыс. ед. хр. 
В целях предотвращения случаев хищения архивных документов ГКАУ 

«ЦГА Республики Мордовия» осуществить полистную проверку наличия и 
состояния дел, в составе которых имеются документы, могущие представлять 
интерес для коллекционеров по фондам: 

Р-3326 Ковалева Татьяна Михайловна (1936 г.) – журналист, член 
Союза журналистов СССР, заслуженный работник культуры МАССР, РФ; 

Р-2195 Мартынов Александр Константинович (1913-1989 гг.) – поэт, 
прозаик, критик, член Союза писателей СССР, заслуженный писатель 
МАССР, лауреат Государственной премии МАССР в объеме 45,0 тыс. листов.  

Продолжить работу по выявлению в составе Архивного фонда 
Республики Мордовия уникальных документов, формированию 
Республиканского реестра уникальных документов Архивного фонда 
Республики Мордовия. Один документ - «Крепостная запись раздела 
земельных владений, составленная в 977 году хиджры (мусульманское 
летоисчисление), между детьми Идиге и Бегиша» (1569 г.), включенный в 
состав Реестра уникальных документов Архивного фонда Республики 
Мордовия, в установленном порядке представить для включения в состав 
Государственного реестра уникальных документов Архивного фонда 
Российской Федерации. 
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Провести работу по выявлению в фонде Правительства Республики 
Мордовия особо ценных документов, их учету, описанию и маркировке. 

ГКАУ «ЦГА Республики Мордовия» продолжить работу по созданию 
фонда пользования путем сканирования документов (метрические книги) в 
объеме 1,0 тыс. ед. хр. 

Архивным учреждениям Республики Мордовия соблюдать 
нормативные требования по организации хранения и учету документов, в том 
числе организации выдачи документов из хранилищ. 

В целях совершенствования государственного учета документов 
Архивного фонда Республики Мордовия и ведения его в автоматизированном 
виде: 

ГКАУ «ЦГА Республики Мордовия» провести выверку комплекта 
учетных документов по 250 фондам,  

государственным и муниципальным архивам продолжить выверку 
данных в ПК «Архивный фонд» (4 версия), а также ввод данных на уровне 
«Дело» в объеме: 

государственные архивы – 5,5 тыс. ед. хр., 
муниципальные архивы – 17,73 тыс. ед. хр. 
В соответствии с перспективным (семилетним) планом, составленном в 

ГКАУ «ЦГА Республики Мордовия» по результатам проверки, 
проводившейся в 2012 году Управлением Минкультуры России по 
Приволжскому федеральному округу, в 2019 году продолжить работу по 
восполнению недостающего объема описей дел (1126 описей). 

Осуществить паспортизацию государственных и муниципальных 
архивов по состоянию на 01.01.2020 г., составить сводные паспорта 
(раздельно по государственным и муниципальным архивам). 

Способствовать улучшению материально-технической базы 
муниципальных архивов. 

 
3. Формирование Архивного фонда Российской Федерации. 

Организационно-методическое руководство ведомственными архивами 
и организацией документов в делопроизводстве учреждений,  

организаций и предприятий. 
 

В целях повышения качества формирования Архивного фонда 
Российской Федерации продолжить внедрение в практику работы архивных 
учреждений и организаций – источников комплектования государственных и 
муниципальных архивов Республики Мордовия: 

Примерного положения об экспертной комиссии организации, 
утвержденного приказом Росархива от 11.04.2018 № 43 и 
зарегистрированного в Минюсте России 15.06.2018, регистрационный           
№ 51357; 

Примерного положения об архиве организации, утвержденного 
приказом Росархива от 11.04.2018 № 42 и зарегистрированного в Минюсте 
России 15.08.2018, регистрационный № 51895; 
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Примерной инструкции по делопроизводству в государственных 
организациях, утвержденной приказом Росархива от 11.04.2018 № 44 и 
зарегистрированной в Минюсте России 17.08.2018, регистрационный            
№ 51922; 

Перечня типовых управленческих архивных документов, 
образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов 
местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения (после 
утверждения в установленном порядке).  

Продолжать работу по оптимизации списков источников 
комплектования государственных и муниципальных архивов. 

Осуществить прием на постоянное хранение документов, сроки 
ведомственного хранения которых истекли.  ГКАУ «ЦГА Республики 
Мордовия» принять 6,0 тыс. ед. хр. управленческой документации, 0,04 тыс. 
ед. хр. научно-технической документации. 
 Муниципальным архивам принять на постоянное хранение 8,88 тыс. ед. 
хр. управленческой документации; 0,225 тыс. ед. хр. фотодокументов; 11 ед. 
хр. (242 ед.уч.) цифровых фотодокументов. 

Государственным и муниципальным архивам осуществить 
мероприятия по обеспечению сохранности и приему на хранение архивных 
документов ликвидируемых органов государственной власти, органов 
местного самоуправления, подведомственных им организаций. 
 Обеспечивать сохранность документальных комплексов, в т.ч. по 
личному составу, ликвидируемых организаций. 

ГКАУ «ГАДЛС Республики Мордовия» принять на хранение 6,0 тыс. 
дел от: АО «Саранский хлебомбинат», МП «Горстрой», МП 
«Горстройзаказчик», МП кафе «Солнечное», ООО «Нефтяная компания 
Саранская», ООО «Саранская кабельная компания М», ООО Саранский 
продовольственный дом», ЗАО «Автотранспортник», ЗАО «ГАЗСТРОЙ» и 
т.д. 

ГКАУ «ГАДЛС РМ», архивным отделам, ОМВА по личному составу  
принять все меры по сохранению документов по личному составу 
ликвидируемых организаций, не состоящих в списках источников 
комплектования. 

ГКАУ «ЦГА Республики Мордовия», муниципальным архивам 
продолжать работу по выявлению держателей личных фондов, налаживанию 
контактов с ними,   комплектованию архивов документами личного 
происхождения.  

Принять на постоянное хранение личные документы: Теребова В.Н. -  
краеведа; Дорожкина М.В. – государственного деятеля; Ивановой Л.А. - 
государственного деятеля; Илюхина В.Д. - народного художника МАССР 
(ГКАУ «ЦГА Республики Мордовия»); Н.М. и З.И. Малясовых – ветеранов 
труда (Ардатовский муниципальный архив); Альгасовой А.П. – заслуженного 
учителя МАССР (Старошайговский муниципальный архив); Демкина И.Д. – 
депутата Государственного Собрания Республики Мордовия (Рузаевский 
архивный отдел) и др.  
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Государственным и муниципальным архивам принять меры по 
снижению в организациях – источниках комплектования количества 
неупорядоченных и не включенных в описи документов, подготовить и 
представить на рассмотрение ЭПК Министерства культуры, национальной 
политики, туризма и архивного дела Республики Мордовия описи на: 

19,5 тыс. ед. хр. управленческой документации;  
0,04 тыс. ед. хр. НТД;  
0,225 тыс. ед. хр. Фотодокументов;  
0,011 тыс. ед. хр. /0,662 тыс. ед. уч. цифровых фотодокументов;  
10,358 тыс. ед. хр. по личному составу. 
Провести 12 заседаний ЭПК Министерства культуры, национальной 

политики, туризма и архивного дела Республики Мордовия (в соответствии с 
утвержденным планом-графиком). 

Государственным архивам на платной основе упорядочить: 
4,8 тыс. дел постоянного хранения управлений Пенсионного фонда РФ 

в муниципальных районах Республики Мордовия, ЦИК Республики 
Мордовия, ОАО «Саранский завод «Резинотехника», ОАО 
«Электровыпрямитель» и др.  

6,9 тыс. дел по личному составу упраздненных исполнительных 
органов государственной власти, АО Треста «Мордовпромстрой» и 
организаций его сферы деятельности. 

В плане организационно-методического руководства архивами 
организаций оказать методическую помощь в разработке: 
 инструкций по делопроизводству – 82 организациям, в т.ч. 54 
организациям – источникам комплектования муниципальных архивов, 
 номенклатур дел – 108 организациям, в т.ч. 56 организациям – 
источникам комплектования муниципальных архивов, 

положений об экспертных комиссиях 63 организациям, в т.ч. 26 
организациям – источникам комплектования муниципальных архивов, 

положений об архиве – 70 организациям, в т.ч. 33 организациям – 
источникам комплектования муниципальных архивов, 
 исторических справок – 32 организациям, в т.ч. 17 организациям – 
источникам комплектования муниципальных архивов. 

Архивному управлению Министерства культуры, национальной 
политики, туризма и архивного дела Республики Мордовия изучить состав 
документов и подготовить примерные номенклатуры дел: 

- муниципального общеобразовательного учреждения;  
- управления (отдела) образования, центра информационно-

методического и технического обеспечения муниципальных образовательных 
учреждений Республики Мордовия. 

Оказывать методическую помощь в организации хранения, учета и 
использования электронных документов, образовавшихся в деятельности 
организаций – источников комплектования государственных и 
муниципальных архивов. 

Для обеспечения контроля за организацией документов в 
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делопроизводстве, обеспечением их сохранности на стадии ведомственного 
хранения ГКАУ «ЦГА Республики Мордовия» совместно с Министерством 
культуры, национальной политики, туризма и архивного дела Республики 
Мордовия осуществить проверки 6 организаций, муниципальным архивам  - 
70 организаций. 
 ГКАУ «ЦГА Республики Мордовия» продолжить консультирование и 
обучение ответственных за делопроизводство и архивное дело организаций 
при заключении договоров с отдельными организациями на оказание услуг. 
 Муниципальным архивам в целях повышения профессионального 
уровня подготовить и провести 25 семинаров с ответственными за 
делопроизводство и архив организаций. 
 Осуществить паспортизацию архивов организаций – источников 
комплектования по состоянию на 1 декабря 2019 г., составить сводные 
сведения о состоянии хранения документов в организациях. 

ГКАУ «ЦГА Республики Мордовия», муниципальным  архивам 
продолжить ввод данных в ПК «Учреждения - источники комплектования». 

 
4. Создание информационно-поисковых систем. 

    Научная информация и использование документов. 
 
Продолжать работу по созданию и совершенствованию поисковых 

систем по документам государственных и муниципальных архивов.  
ГКАУ  «ЦГА Республики Мордовия» продолжить заполнение баз 

данных: 
– «Решения Ленинского районного Совета народных депутатов              

г. Саранска МССР и его исполкома»; 
– «Решения Саранского горсовета». 
ГКАУ «ГАДЛС Республики Мордовия» продолжить работу по 

созданию электронной картотеки ОАО «Лисма» (ввести 20 160 записей), а 
также работу по переводу традиционной картотеки  по фонду ОАО 
«Центролит» в электронный вид. 

Государственным и муниципальным архивам продолжать работу по 
созданию и совершенствованию традиционного научно-справочного 
аппарата. 

В целях повышения качества и информативности описей, составленных 
в ранние годы, ГКАУ «ГАДЛС Республики Мордовия» переработать описи 
дел по личному составу в объеме 3,0 тыс. ед. хр., муниципальным архивам 
переработать описи дел постоянного хранения в объеме 3,325 тыс. ед. хр.  

ГКАУ «ЦГА Республики Мордовия», муниципальным архивам 
составить описи на принятые документы личного происхождения, 
фотодокументы.  

Принять участие в подготовке и проведении мероприятий, 
включенных: 

– в подпрограмму «Патриотическое воспитание граждан, 
проживающих на территории Республика Мордовия» на 2016 – 2020 годы  
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государственной программы Республики Мордовия  «Развитие культуры и 
туризма» на 2014 – 2020 годы;  

– в подпрограмму «Духовно-нравственное воспитание детей и 
молодежи в Республике Мордовия» на 2015 - 2020 годы 
государственной программы Республики Мордовия «Развитие образования в 
Республике Мордовия» на 2014 - 2025 годы. 

Издать сборник материалов Межрегиональной научно-практической 
конференции «Культурно-историческое наследие Среднего Поволжья: 
сохранение, использование, популяризация». 

Архивным учреждениям принять участие в реализации Плана по 
подготовке и проведению празднования 75-й годовщины Победы в Великой 
Отечественной войне 1941 - 1945 годов, утвержденного распоряжением 
Правительства Республики Мордовия от 31.08.2018 № 538-Р. Начать работу 
над сборником документов по истории 326-й Рославльской Краснознаменной 
стрелковой дивизии. Продолжать пополнение базы данных «Фронтовые 
судьбы уроженцев Мордовии в фотографиях и документах». 

Осуществить информационное обеспечение мероприятий, связанных с 
юбилейными и памятными датами в истории России и Мордовии. 

Продолжать работу по популяризации архивных документов путем 
организации выставок, подготовки радио и - телепередач, публикации статей 
и подборок по документам Архивного фонда Республики Мордовия. 

ГКАУ «ЦГА Республики Мордовия» подготовить и провести 5 
историко-документальных выставок: 

- к 155-летию со дня рождения мордовского ученого, просветителя, 
педагога, профессора, коллежского советника М. Е. Евсевьева; 

- к 100-летию со дня рождения заслуженного художника РСФСР, 
заслуженного деятеля искусств МАССР А. А. Мухина; 

- к 85-летию со дня рождения партийного и государственного деятеля, 
заслуженного работника сельского хозяйства В. С. Учайкина; 

- к 90-летию со дня рождения фотографа, краеведа В. С. Крайнова; 
- выставка «Есть имена и есть такие даты…» (по материалам из личных 

фондов писателей и поэтов Мордовии, у которых в 2019 г. будут отмечаться 
юбилейные и круглые даты: 100 лет со дня рождения И. З. Антонова, 125 лет 
со дня рождения Я. Я. Кулдыркаева, 210 лет со дня рождения А. И. 
Полежаева, 105 лет со дня рождения Е. И. Пятаева и К. Г. Абрамова). 

Организовать и провести для учащихся школ, лицеев, колледжей, 
студентов ВУЗов не менее 30 экскурсий по выставкам, которые будут 
демонстрироваться в выставочном зале ГКАУ «ЦГА Республики Мордовия». 

Муниципальным архивам подготовить и провести 21 выставку 
документов по краеведческой, патриотической тематике: 

– по документам личного фонда заслуженного писателя Республики 
Мордовия М.И. Брыжинского (Кочкуровский муниципальный архив); 

– «История сел Дубенского района в фотодокументах» (Дубенский 
муниципальный архив); 

– «День семьи, любви и верности» (Ичалковский муниципальный 
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архив) и др. 
К юбилеям видных мордовских деятелей и к знаменательным событиям 

российской и мордовской истории подготовить для местных телеканалов, 
осуществляющих трансляцию на русском и мордовских языках, телепередачи 
об открытии выставок, а также: 

- к Дню архивов (10 марта); 
- к 105-летию со дня рождения участника Великой Отечественной 

войны 1941-1945 гг., партизанского движения, ветерана мордовской милиции 
С. Н. Леонтьева; 

- к 100-летию со дня рождения певицы, заслуженной артистки МАССР 
Е. И.  Грибовой; 

- к 80-летию со дня рождения общественного, государственного и 
политического деятеля, заслуженного работника высшей школы Мордовской 
АССР, заслуженного работника органов государственной власти Республики 
Мордовия В. В. Конакова; 

- к 90-летию со дня рождения партийного, хозяйственного и 
общественного деятеля П. Н. Попова. 

В течение года подготовить 7 радиопередач: 
- к 75-летию снятия блокады с Ленинграда; 
- к 95-летию со дня рождения государственного служащего, 

журналиста, заслуженного работника культуры МАССР В. П.  Бочкарева; 
- к 100-летию со дня рождения партийного, государственного и 

общественного деятеля Е. Д. Яскиной; 
- к 100-летию со дня рождения заслуженного художника РСФСР, 

заслуженного деятеля искусств МАССР А. А. Мухина; 
- к 85-летию со дня рождения партийного и государственного деятеля, 

заслуженного работника сельского хозяйства В. С. Учайкина; 
- к 100-летию со дня рождения летчика, Героя Советского Союза           

С. И. Вандышева; 
- к 105-летию со дня рождения народного писателя Мордовии               

К. Г. Абрамова. 
ГКАУ «ЦГА Республики Мордовия» подготовить и опубликовать в 

республиканских газетах 4 статьи по документам архива: 
-  к 80-летию со дня рождения комсомолки Т. Н. Бибиной; 
- к 100-летию со дня рождения литературоведа, доктора 

филологических наук, профессора, участника Великой Отечественной войны 
1941 – 1945 гг. Ф. И. Сетина; 

- к 90-летию со дня рождения партийного, хозяйственного и 
общественного деятеля П. Н. Попова; 

- к 125-летию со дня рождения эрзянского поэта Я. Я. Кулдыркаева. 
Муниципальным архивам подготовить и опубликовать в районных 

газетах 22 статьи. 
Государственным и муниципальным архивам приложить все усилия к 

обеспечению социальной защищенности граждан посредством качественного 
и своевременного исполнения социально-правовых запросов, связанных с 
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реализацией их конституционных прав. 
 ГКАУ «ЦГА Республики Мордовия» продолжить исполнение 
тематических запросов организаций, необходимых для их непосредственной 
работы. 

Обеспечивать работу пользователей в читальных залах 
государственных и муниципальных архивов. Организовать внедрение в 
деятельность государственных и муниципальных архивов Российской 
Федерации «Порядка использования архивных документов в 
государственных и муниципальных архивах Российской Федерации». 

В целях расширения информационных ресурсов Архивного фонда 
Республики Мордовия Комиссии Министерства культуры, национальной 
политики, туризма и архивного дела Республики Мордовия по 
рассекречиванию документов Мордовского обкома, горкомов и райкомов 
КПСС продолжить работу по рассекречиванию документов органов КПСС.  

 
5. Научно-техническая информация. 
Повышение квалификации кадров. 
Социальное развитие коллектива. 

 
Осуществлять максимально возможную автоматизацию архивной 

деятельности, перевод оказываемых архивами государственных услуг, прежде 
всего в части исполнения социально-правовых запросов граждан, в 
электронный вид. 

ГКАУ «ГАДЛС Республики Мордовия» представить в Росархив 
электронную версию краткого справочника по фондам для включения в БД 
«Путеводители по российским архивам». 

В течение года провести методическую учебу сотрудников 
государственных архивов в форме лекционного курса и семинарских занятий, 
на которых рассмотреть следующие вопросы: 

- изменения в нормативной правовой базе, регулирующей 
правоотношения  в сфере архивного дела и делопроизводства; 

- составление и проверка номенклатур, описей и других нормативно-
методических документов по делопроизводству и архивному делу; 

- о правилах работы в читальном зале сотрудников отдела научной 
информации и публикации документов ГКАУ «ЦГА Республики Мордовия»; 

- о правилах оформления и заключения договоров и оказания платных 
услуг организациям и населению; 

- о работе по противодействию  коррупции в архивных учреждениях; 
- нормативно-методические пособия по отбору документов на 

государственное хранение; 
- обзор публикаций журнала «Отечественные архивы» и др. 
В форме семинарских занятий продолжить обучение сотрудников 

знаниям по соблюдению мер пожарной безопасности и охранного режима, 
рассмотреть вопросы:   

- требования пожарной безопасности к содержанию территории, зданий 
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и помещений; 
- техника безопасности при работе с электрооборудованием; 
- действия сотрудников при срабатывании автоматической системы 

пожаротушения; 
- порядок использования противопожарного оборудования и инвентаря 

при пожаре; 
- оказание первой помощи при несчастных случаях и др. 
Продолжать работу по информационному наполнению и развитию 

страниц архивного управления, муниципальных архивов на Интернет - 
портале органов государственной власти Республики Мордовия, регулярно 
представлять информацию для размещения на портале «Архивы России». 

ГКАУ «ЦГА Республики Мордовия» завершить разработку сайта 
учреждения. 

 
 

Заместитель Министра культуры,  
национальной политики, туризма и 
архивного дела Республики Мордовия                                               Н.В. Бычков 

 


