
ПЛАН РАБОТЫ 
 архивного управления Министерства культуры, национальной политики и архивного дела Республики Мордовия  

на март 2020 года 

№ 
п/п 

Дата и время 
проведения 

мероприятия 
Наименование мероприятия Место проведения Ответственные 

исполнители 

1 2 марта Подготовка выставки архивных документов к 150-летию 
со дня рождения художника Ф.В. Сычкова 

ГКАУ «ЦГА Республики Мордовия» Н.В. Бычков 

2 2 марта Прием документов  АО Республики Мордовия по 
оказанию государственных услуг в сфере средств 
массовой информации «Мордовия-7 дней» 

ГКАУ «ЦГА Республики Мордовия» Н.В. Бычков 

3 2-6 марта Внесение итогов ЭПК от 28.02.2020 в электронную 
картотеку 

 Н.В. Бычков 

4 2-20 марта Рассмотрение документов, поступивших на заседание 
ЭПК Минкультнац Республики Мордовия 

 Н.В. Бычков 

5 11 марта Дни открытых дверей в государственных архивах, 
посвященные Всероссийскому Дню архивов  

ГКАУ «ЦГА Республики Мордовия» 

ГКАУ «ГАДЛС Республики Мордовия» 

Н.В. Бычков 

6 11 марта Открытие выставки 
архивных документов к 150-летию со дня рождения 
художника Ф.В. Сычкова 

ГКАУ «ЦГА Республики Мордовия» Н.В. Бычков 

7 11 марта Командировка в администрацию  Чамзинского 
городского поселения,   с целью изучения состава 
документов, образующихся в делопроизводстве 
администрации для составления примерной 
номенклатуры дел для  администраций городских и 

Администрация   Чамзинского 
городского поселения Чамзинского 
муниципального района Республики 

Мордовия 

Н.В. Бычков 
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сельских поселений  муниципальных районов 
Республики Мордовия 

 

8 11 марта Упорядочение документов по личному составу :АО 
«Трест « Мордовпромстрой» (ООО «Межрегиональный 
проектный институт», ООО «Проектный институт 
«Мордовпроект» 

ГКАУ «ГАДЛС  Республики 
Мордовия» 

Н.В. Бычков 

9 12 марта Подготовка информация на сайт к  150-летию со дня 
рождения художника Ф.В. Сычкова 
 

ГКАУ «ЦГА Республики Мордовия» Н.В. Бычков 

10 12 марта Переработка и усовершенствование описи дел по 
личному составу   Мордовского объединения 
«Мордовскотпром» 

ГКАУ «ГАДЛС  Республики 
Мордовия» 

Н.В. Бычков 

11 17 марта Упорядочение документов ГБУЗ «Мордовский 
республиканский центр контроля качества и 
сертификации лекарственных средств» 

ГКАУ «ЦГА Республики Мордовия» Н.В. Бычков 

12 17 марта Ведение централизованного учета документов архива: 
- составление листа фондов, 
-  внесение данных в сведения в составе и объеме 
фондов, 
- учет новых и повторных поступлений 

ГКАУ «ГАДЛС  Республики 
Мордовия» 

Н.В. Бычков 

13 18 марта Командировка в администрацию  Лямбирского 
сельского поселения,   с целью изучения состава 
документов, образующихся в делопроизводстве 
администрации для составления примерной 
номенклатуры дел для  администраций городских и 
сельских поселений  муниципальных районов 
Республики Мордовия 

Администрация   Лямбирского 
сельского поселения Лямбирского 

муниципального района Республики 
Мордовия 

Н.В. Бычков 
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14 19 марта Составление традиционной картотеки по фонду 
ВНИИИС им. Лодыгина (100 карточек) 
 

ГКАУ «ГАДЛС  Республики 
Мордовия» 

Н.В. Бычков 

15 20-27 марта Рассмотрение документов, поступивших на заседание 
ЭПК Минкультнаца Республики Мордовия 

архивное управление 
ГКАУ «ЦГА Республики Мордовия» 

ГКАУ «ГАДЛС Республики Мордовия» 

Н.В. Бычков 

16 23 марта Командировка в МКАУ «Объединенный 
межведомственный архив документов по личному 
составу» Ромодановского муниципального района для 
оказания методической и практической помощи зав. 
архивом по  составлению учетных документов, 
переработке описей  дел по личному составу 

МКАУ «Объединенный 
межведомственный архив документов 
по личному составу» Ромодановского 

муниципального района 

Н.В. Бычков 

17 23 марта Организация работы по проведению экспертизы 
ценности документов с истекшими сроками хранения: 
-Саранский трест столовых 
-Ленинский продторг 
- АО «Обойное предприятие «Красная роза» 

ГКАУ «ГАДЛС  Республики 
Мордовия» 

Н.В. Бычков 

18 24 марта Выезд в ООО « Конвертор» для подготовки документов 
по личному составу к передаче в архив   

ГКАУ «ГАДЛС  Республики 
Мордовия» 

Н.В. Бычков 

19 25 марта Подготовка договора на упорядочение документов по 
личному составу ООО « Конвертор» 

ГКАУ «ГАДЛС  Республики Мордовия Н.В. Бычков 

20 26 марта Усовершенствование работы сайта архива (установка 
счетчика посещений). 

ГКАУ «ГАДЛС  Республики 
Мордовия» 

Н.В. Бычков 

21 27 марта Подготовка информация на сайт к         80-летию со дня 
рождения композитора Г.Г. Вдовина 

ГКАУ «ЦГА Республики Мордовия» Н.В. Бычков 

22 27 марта Прием документов Публичного Акционерного общества 
«Межрегиональный промышленно-строительный банк»  

ГКАУ «ЦГА Республики Мордовия» Н.В. Бычков 
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23 27 марта Заседание ЭПК Минкультнац Республики Мордовия архивное управление Н.В. Бычков 

24 30 марта Радиопередача к  80-летию со дня рождения  
композитора Г.Г. Вдовина 

ГКАУ «ЦГА Республики Мордовия» Н.В. Бычков 

25 март Завершение работы над 1 томом сборника документов 
«История и боевой путь 326-й Рославльской 
Краснознаменной стрелковой дивизии»  

ГКАУ «ЦГА Республики Мордовия» Н.В. Бычков 

26 март Исполнение тематических и социально-правовых  
запросов граждан и юридических лиц 

ГКАУ «ЦГА Республики Мордовия» 
ГКАУ «ГАДЛС Республики Мордовия» 

Н.В. Бычков 

27 март Прием и консультирование  граждан, обратившихся 
лично в отдел справочно-информационной работы 

ГКАУ «ЦГА Республики Мордовия» 
ГКАУ «ГАДЛС Республики Мордовия» 

 

28 март Подготовка ежемесячных отчетов по кадрам 
(военнообязанные, вакансии и др.) 

ГКАУ «ЦГА Республики Мордовия» 
ГКАУ «ГАДЛС Республики Мордовия» 

Н.В. Бычков 

29 март Перевод документов в электронный вид ГКАУ «ЦГА Республики Мордовия» Н.В. Бычков 

30 март Ввод информации в ПК «Архивный фонд» ГКАУ «ЦГА Республики Мордовия» 
ГКАУ «ГАДЛС Республики Мордовия» 

Н.В. Бычков 

31 март Проверка нормативных документов по 
делопроизводству и архивному делу, поступающих из 
организаций (номенклатур и описей дел, инструкций по 
делопроизводству, положений об ЭК и архивах 

ГКАУ «ЦГА Республики Мордовия» Н.В. Бычков 

32 март Восстановление комплектности описей  ГКАУ «ЦГА Республики Мордовия» Н.В. Бычков 
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Заместитель Министра культуры, национальной политики 
и архивного дела Республики Мордовия                                                                                                                                          Н.В. Бычков  
 

33 март Работа с исследователями в читальном зале архива ГКАУ «ЦГА Республики Мордовия» Н.В. Бычков 

34 март Пополнение баз данных: 
- «Решения Ленинского районного Совета Народных 
депутатов г. Саранска»; 
- «Решения Саранского городского Совета народных 
депутатов» 

ГКАУ «ЦГА Республики Мордовия» Н.В. Бычков 

35 март Подготовка данных для размещения на сайте «Судьба 
солдата» 

ГКАУ «ЦГА Республики Мордовия» Н.В. Бычков 

36 март Реставрация документов ГКАУ «ЦГА Республики Мордовия» 
ГКАУ «ГАДЛС Республики Мордовия» 

Н.В. Бычков 

37 март Пошивка и оформление дел ГКАУ «ЦГА Республики Мордовия» 
ГКАУ «ГАДЛС Республики Мордовия» 

Н.В. Бычков 

38 март Выдача дел из архивохранилищ ГКАУ «ЦГА Республики Мордовия» 
ГКАУ «ГАДЛС Республики Мордовия» 

Н.В. Бычков 

39 март Переработка описей фондов Министерства сельского 
хозяйства и продовольствия Республики Мордовия 
(подшивка, реставрация и нумерация листов, уточнение 
заголовков и т.д.), (250 дел в месяц) 

ГКАУ «ГАДЛС Республики Мордовия» Н.В. Бычков 


